
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง        . 

ท่ี   ตง  78901/2563                    วันท่ี           29  พฤษภาคม   2563                            . 

เรื่อง   แจ้งเวียนการอยู่เวรและการตรวจเวรยามรักษาการณ์                                                      . 

 

แจ้ง  รองนายก อบต. แหลมสอม หัวหน้าราชการทุกส่วน ข้าราชการและพนักงานจ้าง ทุกท่าน 

 พร้อมนี้ขอแจ้งค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม ที่  ๑๐๔   /2563 ลงวันที่ 29 
พฤษภาคม 2563 เร่ืองจัดเวรยามรักษาการณ์ประจ าสถานที่ราชการ ประจ าเดือน มิถุนายน 2563 มา
เพ่ือทราบและให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม ข้าราชการและพนักงานจ้างในสังกัดที่มี
หน้าที่อยู่เวรยามรักษาการณ์และผู้ตรวจเวรยามตามค าสั่งดังกล่าว   ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดตามมติ
คณะรัฐมนตรีและระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2537 โดยให้ตระหนักถึงวินยัและ
โทษในการไม่ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการเป็นส าคัญ โดยให้ผู้อยู่เวรส่งมอบกุญแจห้องอยู่
เวรและอุปกรณ์ส าหรับการอยู่เวรให้ผู้อยู่เวรในล าดับต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป 
 
 

 (ลงชื่อ)           
    ( นายประสาร  แก้วพิทักษ์ ) 

                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม

 



 
ค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม 

ท่ี     ๑๐๔   / 2563 
เรื่อง จัดเวรยามรักษาการณ์ประจ าสถานท่ีราชการ 

--------------------------------- 
 

   เนื่องจากสถานการณ์บ้านเมืองในปัจจุบันล่อแหลมต่อการก่อการร้ายของผู้ไม่หวังดี  ต่อบ้านเมือง 
อาศัยอ านาจตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 เก่ียวกับการ
รักษาความปลอดภัยในสถานที่ราชการ 

  เพ่ือให้การปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงจัดเวรยามรักษาการณ์ประจ า
องค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม และเวรวันหยุดราชการประจ า ป  วันเสาร์ อาทิตย์ ประจ าเดือน มิถุนายน  
2563 และให้ผู้ที่ได้รับการแต่งต้ังตามค าสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรยามรักษาการณ์สถานที่ราชการโดยเคร่งครัด 

ตารางเวรประจ าส านักงาน – กลางคืน 

วัน เดือน ปี ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 

1, 13, 25 มิถุนายน  2563 นายพัฒพงษ์ พลสังข์ คนงานทั่วไป  

2, 14, 26 มิถุนายน  2563 นายเอกลักษณ์ หวังเส็น เจ้าพนักงานธุรการ  

3, 15, 27 มิถุนายน  2563 นายสุทีป    ชิตพิทักษ์ คนงานทั่วไป  

4, 16, 28 มิถุนายน  2563 นายจงรัก เก้ือเดช พนักงานจดมาตรน้ า  

5, 17, 29 มิถุนายน  2563 นายภัทราวุธ  ณ พัทลุง นายช่างโยธา  

6, 18, 30 มิถุนายน  2563 นายบุญหลง ส่องช่วย คนงานทั่วไป  

7, 19 มิถุนายน  2563 นายมนตรี   สันติหทัยกุล ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า  

8, 20 มิถุนายน  2563 นายเสรี    นวลแก้ว พนักงานขับรถยนต์  

9, 21 มิถุนายน  2563 นายศรัณย์ จิตรจ านงค์ นักวิชาการเงินและบัญชี  

10, 22 มิถุนายน  2563 นายชรินทร์ ชูอ่อน คนงานทั่วไป  

11, 23 มิถุนายน  2563 นายวิสนุ เขาแก้ว เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  

12, 24 มิถุนายน  2563 นายประยูร อินทอง พนักงานตกแต่งสวน  
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ตางรางตรวจเวรประจ าส านักงาน – กลางคืน 

วัน เดือน ปี ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 

1,3,5,7,9,11,13,15,17,19,21, 
23,25,27,29,31  มิถุนายน  2563 

นายเฉลียว  นวลนาค รองนายก อบต.  

2,4,6,8,10,12,14,16,18,20,22,2
4,26,28,30  มิถุนายน  2563 

นายฤทธิชัย  เดชพิชัย ผู้อ านวยการกองช่าง  

 

ตารางเวรประจ าส านักงาน – กลางวัน (เวรวันหยุดเสาร์ – อาทิตย์ และวันหยุดราชการ) 

 

วัน เดือน ปี ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 

3 มิถุนายน 2563 นางสาวกันยา   หะเทศ ผช.เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  

6  มิถุนายน  2563 นางสาววัลลภา จิตรหลัง นักวิชาการศึกษา 
 

7  มิถุนายน 2563 นางสุจิตรา แซ่จั่ง ผช.เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี  

13  มิถุนายน  2563 นางสาววิรวรรณ อุ่นนวล เจ้าพนักงานธุรการ  

14 มิถุนายน  2563 นางดวงฤดี เพชรเพ็ง นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน  

20 มิถุนายน  2563 นางสาวสร้อยทิพย์ จิตรเที่ยง นักพัฒนาชุมชน  

21  มิถุนายน  2563 นางสาวผกามาศ   เพชรดี นักจัดการงานทั่วไป  

27  มิถุนายน  2563 นางสาวสุภัคพิมพ์ พลสังข์ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี  

28  มิถุนายน  2563 นางสนธิยา เกาะกลาง เจ้าพนักงานธุรการ  
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ตางรางตรวจเวรประจ าส านักงาน – กลางวัน 

วัน เดือน ปี ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง หมายเหตุ 

3, 6, 7, 13, 14, 20, 21, 27, 

28  มิถุนายน 2563 
นางเพชรราตรี    อินทร์ช่วย รองปลัด อบต.  

 
และให้ผู้ได้รับการแต่งต้ังตามค าสั่งปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการโดยเคร่งครัดและ

ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
1. เวร (กลางคืน) ให้อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ ต้ังแต่วันที่เวลา 16.30น.จนถึง เวลา 06.00 น. 

ของวันรุ่งนี้ เวร (กลางวัน) ซ่ึงปฏิบัติหน้าที่ในวันหยุดราชการให้ ปฏิบัติหน้าที่ ต้ังแต่เวลา 06.00 น. จนถึ งเวลา 
16.30 น. 

2. ให้ผู้มีหน้าที่ตรวจเวร ตรวจเวรทั้งกลางวันและกลางคืนอย่างน้อย 1 ครั้ง ตามค าสั่งที่ได้รับ
มอบหมายและให้บันทึกในสมุดเวรรักษาสถานที่ราชการในการตรวจทุกครั้งด้วย โดยบันทึก เวลาตรวจเวร เวรอยู่
ครบหรือไม่ ผู้ใดขาดเวร ผู้ใดอยู่เวร เหตุการณ์ในขณะตรวจเวรเป็นอย่างไร ลงชื่อผู้ตรวจเวร วันเดือน ป  ก ากับ ทุก
ครั้งที่ตรวจเวร 

3. ให้อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ มีหน้าที่รับส่งเอกสารของทางราชการและรับฟังข่าวสารต่างๆ
ของทางราชการด้วย หากเป็นเอกสารหรือข่าวสารที่ส าคัญเร่งด่วน ให้รับรายงานนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
หรือผู้ท าการแทนทราบทันที 

4. ผู้ที่มีความจ าเป็นไม่สามารถอยู่เวรตามค าสั่งนี้ได้ ให้บันทึกเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
หรือผู้ท าการแทนทราบ เพ่ือสั่งการให้ผู้อ่ืนอยู่เวร 

๕. การปฏิบัติหน้าที่ระหว่างอยู่เวรรักษาสถานที่ราชการห้ามมิให้ จัดด่ืมสุรา และเล่นการพนันหรือ
สิ่งที่เก่ียวข้องกับอบายมุขในสถานที่ราชการโดยเด็ดขาด 

6. ผู้ใดละทิ้งหน้าที่ อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการตามค าสั่งนี้  ถือว่าละทิ้งหน้าที่ราชการและต้อง
ได้รับโทษทางวินัยต่อไป 

ทั้งนี้ ต้ังแต่วันที่  1 – 30  มิถุนายน  2563 

  สั่ง ณ วันที่  29  พฤษภาคม  2563 
 

(ลงชื่อ)            
    ( นายประสาร  แก้วพิทักษ์ ) 

                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมสอม



 

 

 

บันทึกเวรยามรักษาราชการ  

ประจ ำเดอืน มิถุนายน 2563 
 

 


