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คำนำ 
 

องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคม
ใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม และ สงเสริม
คุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้รวมทั้งมีบทบาทหนาที่ในการดําเนินการ รับลงทะเบียน 
ผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุการรับ ลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบ้ียความ
พิการ และรับคํารองผูปวยเอดสเพ่ือรับเบ้ียยังชีพผูปวย เอดสรวมทั้งการจายเงินเบ้ียยังชีพ
ฯ ใหกับ บุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะห  เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวย หลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง สวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2542 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ีย
ความ พิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2553  ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนที่มา
ขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางใน การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความ
สะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเร่ือง ดังกลาวองคการบริหารสวนตำบล
แหลมสอม จึงไดจัดทําคูมือการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุการ
ลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ การย่ืนคํารองเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวย
เอดสขึ้น   

องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวน 
หนึ่งที่ทําใหผูสูงอายุคนพิการ และผูปวยเอดสมีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้ง 
ทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน  กอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและ 
ประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป    

          
                                                          

     
                                                             องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 
 
 
คุณสมบัติของผูมีสทิธรัิบเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ปบริบูรณข้ึนไป (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎรระบุเฉพาะปเกิด ใหถือวา 

บุคคลนั้นเกิดวันท่ี 1 มกราคมของปนั้น เชน เกิด พ.ศ.2497  ใหถือวาเกิด วันท่ี 1 มกราคม 
2497) 

3. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม 
4. ไมเปนผูท่ีรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือเทศบาล  อบต. ไดแก ผูรับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ
เดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูท่ีไดรับ
เงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือ อบต. จดัให
เปนประจำ ยกเวนผูพิการหรือผูปวยเอดสตามระเบียบ 
  

 

 

 

 หลกัฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอม

สำเนา  จำนวน  1   ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสำเนา   จำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี)  

สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 
จำนวน  1   ชุด 

 ผูอ่ืนยื่นเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม ? 
ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอำนาจใหผูอ่ืนเปนผูย่ืน

คำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับมอบอำนาจติดตอท่ี อบต.แหลมสอม โดยตองมีหนังสือ
มอบอำนาจตัวจริง พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูรับมอบอำนาจ  
อยางละ 1 ชุด 
 

 
 



 
 
 ยื่นเอกสารแลวจะไดรับเงินเมื่อไหร ? 
     ผูสูงอายุท่ีข้ึนทะเบียนไว ตั้งแตวันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ 
เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป (ไมมีการจายยอนหลัง) 

  ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไหร ? 
       ปจจุบันไดจายแบบข้ึนบันได ดังนี้ 
       อายุ  60 – 69 ป  จะไดรับ  600  บาท 
       อายุ  70 – 79 ป  จะไดรับ  700  บาท 
       อายุ  80 – 89 ป  จะไดรับ  800  บาท 
       อายุ  90  ปข้ึนไป จะไดรับ  1,000 บาท 
 ในกรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุยายทะเบียนบานใหเทศบาล หรือ อบต. 
ท่ีเคยจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุเดิมยังคงจายเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุจนกวาจะส้ินสุดปงบประมาณนั้น 
คือเดือนกันยายน หากมีความประสงคจะรับเบ้ียยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แหงใหมตองไปจด
ทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพท่ีเทศบาลหรือ อบต. แหงใหม ภายใน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุก
ป และเริ่มรับเงินท่ีใหมในเดือนตุลาคม ของปถัดไป 
 
 
 
 
  
 
 

 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ 
    วันจันทร ถึง วันศุกร (1 – 30 พฤศจิกายน) ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 
 08.30 น. – 16.30 น.  

 ข้ันตอนการใหบริการ 
1. ผูสูงอายุย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ระยะเวลา 
    ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 

 
 

 
 
 
 



 
 

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
     งานพัฒนาชุมชน สำนักงานปลัดองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร            
     ผูสูงอายุท่ีข้ึนทะเบียนไว  ตั้งแตวันท่ี  1- 30 พฤศจิกายน  ของทุกป              
     จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม ของปถัดไป  (ไมมีการจายยอนหลัง) �  

 หมายเหตุ  
     เอกสารตองลงลายมือช่ือ  สำเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุท่ีไมสามารถเขียนได     
ใหพิมพลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สัญลักษณผูสูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 
 
 
 

� จดทะเบียนความพิการไดท่ี               
     สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดตรัง  
�  หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ตออายุบัตรคนพิการ �  
       ในกรณีท่ีคนพิการไปดวยตนเองใหเตรียมเอกสารดังนี้  

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย  จำนวน  1  ฉบับ                
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน    จำนวน  1  ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ)   
    จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จำนวน  2  

ใบ   
 

ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมท้ังถายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนใหนำบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูย่ืนแทนมาดวย) 

 
 
 
 
� ในกรณีท่ีไปดําเนินการแทนคนพิการใหเตรียมเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้  
1. สำเนาประจำตัวบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน   จำนวน  1  ฉบับ  
2. หนงัสือมอบอำนาจ           จำนวน  1  ฉบับ  
3. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน    

จำนวน  2  ใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



�  
 หลงัจากจดทะเบียนความพิการแลวองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม 
จะชวยเหลือ อยางไร       
         นำบัตรประจำตัวคนพิการมาข้ึนบัญชีเพ่ือขอรับเงินความพิการท่ี งานพัฒนาชุมชน  
องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม จะมีเจาหนาท่ีคอยใหคำปรึกษาและแนะนำการข้ึนบัญชี 
เพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ  

การจดทะเบียนรับเบ้ียความพิการ (รับข้ึนทะเบียน ตั้งแต 1 - 30 พฤศจิกายน ของทุกป 
ในวันและ เวลาราชการ) �  

 คุณสมบัติของผูมสีิทธไิดรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจำตัวคนพิการ             
      3. มีช่ืออยูในทะเบียนราษฎรองคการบริหารสวนตำบลแชะ             
      4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ             
      5. ในกรณผูีพิการเปนผูซ่ึงตองขังหรือจำคุกอยูในเรือนจำ  ทัณฑสถานหรือสถานคุมขัง ของ
กรมราชทัณฑ  หรือเปนผูซ่ึงถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน   หรือ ศูนย
ฝกและอบรมเด็กและเยาวชน  ใหไปลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียความพิการตอผูบังคับบัญชา 
หรือผูอำนวยการตามสถานท่ีท่ีอยู  
 

 
 
 
 
 
  หลกัฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี้               
       1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ           จำนวน    1    ชุด              
       2. สำเนาทะเบียนบาน                       จำนวน    1    ชุด              
       3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) จำนวน 1   ชุด 

�   กรณีที่ผูอ่ืนยื่นแทนใชหลักฐานดังนี้              
    1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน              จำนวน     1   ชุด              
    2. สำเนาทะเบียนบาน                          จำนวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอำนาจ                                              จำนวน     1   ชุด   
    4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.)  จำนวน   1   ชุด 
 
 
 
 
 



 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ  
วันจันทร ถึง วันศุกร (1 - 30 พฤศจิกายน) ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา  

08.30 น. – 16.30 น. �  

 ข้ันตอนการใหบริการ  
1. ผูพิการย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูพิการ  
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. เสนอคณะผูบริหาร �  

 ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน �  

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูพิการท่ีข้ึนทะเบียนไว  ตั้งแตวันท่ี  1- 30 พฤศจิกายน ของทุกป จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ  

เริ่มตั้งแตเดือนตุลาคม  ของปถัดไป  (ไมมีการจายยอนหลัง) �  

 หมายเหตุ            
เอกสารตองลงลายมือช่ือ  สำเนาถูกตองทุกฉบับ   ผูพิการท่ีไมสามารถเขียนได   

 ใหพิมพลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณผูพิการ 
 
 
 
 
 



การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 
 
 
 

� ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส �  
 กำหนดรับลงทะเบียน  

เม่ือไดรับใบรับรองแพทยวาติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แลวมาย่ืนคำขอข้ึนทะเบียน
ท่ีงานพัฒนาชุมชน สำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม  ในวันจันทร – วันศุกร 
เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ) �  

 คุณสมบัติผูมสีิทธิยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผูติดเช้ือเอดส ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เปนผูมีภูมิลำเนาหรือมีช่ือในทะเบียนราษฎรในเขตพ้ืนท่ีตำบลแชะ 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเล้ียงด ูหรือไม 
สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

 
 
 
 
 

 หลกัฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
    1. ใบรับรองแพทยระบุผูติดเช้ือ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเทานั้น ฉบับจริง    จำนวน  1  ฉบับ  
    2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                        จำนวน  1  ฉบับ  
    3. สำเนาทะเบียนบาน                     จำนวน  1  ฉบับ  
    4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.)    จำนวน  1  ชุด 
�  

 ข้ันตอนการใหบริการ  
     1. ผูปวยติดเช้ือ HIV ย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูปวยเอดส  
     2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผูบริหาร    
 
 
 
 

 



 

� ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน �  

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูปวยเอดสท่ีข้ึนทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากข้ึน ทะเบียน

และผานการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจาหนาท่ีและคณะผูบริหารแลว �  

 หมายเหตุ      
เอกสารตองลงลายมือช่ือ สำเนาถูกตองทุกฉบับ ผูปวยเอดสท่ีไมสามารถเขียนได ใหพิมพ

ลายมือแทน �  

 สอบถามเพ่ิมเติมไดที ่    
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม อำเภอสายบุรี  จังหวัดปตตานี 
โทร      073-419923 
โทรสาร 073-419923 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปนโรงเอดส /AIDs เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV 

หรือภูมิคุมกันบกพรองจะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คำชี้แจง 
 
 
 

��  ผูสูงอายุ/ผูพิการ ท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ อยูแลวในพ้ืนท่ีอื่น  
ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขามาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลแหลม
สอม ใหมาข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพท่ีองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม 
แตสิทธิ การรับเงินยังรับอยูท่ีเดิม จนสิ้นปงบประมาณ น้ัน  
��   ตัวอยาง เชน นายแดง รับเงินเบ้ียยังชีพฯ อยูท่ี องคการบริหาร
สวนตําบลบางเกา ภายหลังไดแจงยายมาอยูพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบล
แหลมสอม ในวันท่ี 15 มิถุนายน 2557   นายแดง ตองมาข้ึนทะเบียนใหมท่ี
องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม ภายในเดือนพฤศจิกายน 2557 แต 
นายแดง ยังคงรับเงินจากองคการบริหารสวนตําบลบางเกา จนถึง เดือน
กันยายน 2557 และจะไดรับเงินเบ้ียยัง ชีพจากองคการบริหารสวนตำบล
แหลมสอม ในเดือนตุลาคม 2558 เปนตนไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



� ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและเบี้ยยังชีพผูพิการ� 

 
ใหผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประกาศท่ีปาย

ประชาสัมพันธ ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม ภายในวันท่ี 
15 ธันวาคม ของทุกป (นับจากวันท่ีสิ้นสุดกําหนดการลงทะเบียนรับเบ้ียยัง
ชีพฯ คือ วันท่ี 30 เดือน พฤศจิกายน ของทุกป) 

  
    

 
 

�การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและผูพิการ� 
 

องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม จะดําเนินการเบิกจายเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุ และผูพิการ ท่ีมาข้ึนทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มจายตั้งแตเดือน
ตุลาคม ของปถัดไป โดยจะจายเปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชี ตามท่ีผูมีสิทธิได
แจงความประสงคไว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การคำนวณเงินเบี้ยยังชพีแบบขั้นบันได 

สำหรับผูสูงอาย ุ
 
 
จํานวนเงินเบ้ียยังชีพตอเดือนท่ีผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 2558)    

การจายเงินเบ้ียยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได            
แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุออกเปนชวง ๆ หรือ       
เปนข้ันข้ึนไปเรื่อย ๆ   

 
� โดยเริ่มตั้งแต  อายุ 60 ป โดยคํานวณตามป งบประมาณ ไมใช

ปปฏิทิน และไมมีการเพ่ิมของอายุ ระหวางป � 
 

  

 

ตารางคำนวณเงนิเบี้ยยงัชีพรายเดือน 
สำหรับผูสูงอายุ (แบบขั้นบนัได) 

ข้ัน ชวงอายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 
ข้ันที่  1 60 – 69 ป 600 

ข้ันที่  2 70 – 79 ป 700 

ข้ันที่  3 80 – 89 ป 800 

ข้ันที่  4 90 ป ข้ึนไป 1,000 

  

 
 
 
 
 



 
� 

 วิธีคำนวณอายุ ของผูสูงอายุ 
 

การนับรอบปงบประมาณ คือ�  
1 ตุลาคม – 30 กันยายน เชน ปงบประมาณ 2558 จะเริ่มตั้งแต       

1 ตุลาคม 2557 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2558 ปงบประมาณ 2559 จะเริ่ม
ตั้งแต 1 ตุลาคม 2558  ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2559 � 

 

 การนับอายุวาจะอยูในขั้นที่ เทาไหร ใหนับ ณ 
วันที่ 30 กันยายน เทานั้น�  

เชน 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 
2558 นาง ก. จะอายุ 70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบ้ียยังชีพ 
เดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณป 2558)    

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบ้ียยังชีพเดือน ละ 
600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การสิ้นสุดการไดรับเบี้ยยังชีพ 
 
 
1. ตาย  

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขตองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม 
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ  �  
 

 หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  และผูพิการ � 
 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตวัเอง ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม  
2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับ เปนเงินสด ตองมา รับเงินให
ตรงตามวัน เวลา ที่กําหนด   
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก องคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม  ไปอยูภูมิลําเนา อ่ืน 
ตองแจงขอมูลเพ่ือใหองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม ไดรับทราบ  
 4. ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยูตอองคการ บริหาร
สวนตำบลแหลมสอม ระหวางวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  
  5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคน พิการของผูรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพแจงการตาย ใหองคการบริหารสวนตำบลแหลมสอม ไดรับทราบ (พรอมสําเนาใบ 
มรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

 
 
 
 
 
 

 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ)� 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี
รูปถายพรอมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อ และ
เลขท่ีบัญช)ี สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร จำนวน 1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
 

เสนอผูบริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ 

 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย  จำนวน  1  ฉบับ                 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน  จำนวน  1  ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ) จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จำนวน  2  ใบ   
   ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมท้ังถายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนใหนำบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูย่ืนแทนมาดวย) 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
 

เสนอผูบริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ 

 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จายเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ) 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึก
 

 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดทำฎีกาเบิกจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผูสูงอายุ/ 
ผูรับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผูรับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผานธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดอืน 
 

สงเอกสารธนาคาร รับเงินไดไมเกิน 2 วัน ทำการ 
 

ย่ืนบัตรประจำตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจาหนาท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผูรับเงิน 
 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จายเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ)  
 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึก
 

 

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดทำฎีกาเบิกจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผูพิการ/ 
ผูรับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผูรับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผานธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดอืน 
 

สงเอกสารธนาคาร รับเงินไดไมเกิน 2 วัน ทำการ 
 

ย่ืนบัตรประจำตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจาหนาท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผูรับเงิน 
 



 


